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Promotion เพยีง 2,900 บาท (ยังไม่รวม Vat 7%)  
 

หลกัสตูร  

การจดัท าสถติขิอ้มลู การรายงาน  
การควบคมุ ระบบงาน HR 

 
*กบัรูปแบบการเรยีนแบบ Online & Real Time ผา่น Zoom* 

 
พบกนั วนัองัคารที ่26 ตลุาคม 2564 

เวลา 09.00 -16.00 น. 
 

      การบรหิารทรัพยากรบคุคลนับวา่เป็นงานทีม่คีวามยาก และทา้ทายเป็นอยา่ง
ยิง่ เนื่องจากเป็นงานทีต่อ้งบรหิารจัดการ เรือ่ง”คน” ซึง่มชีวีติ จติใจ ตา่งคนตา่ง
ความคดิ ตา่งความตอ้งการ อกีทัง้ภมูหิลัง พฤตกิรรม อารมณ์ ทัศนคตติา่ง ๆ ใน
การท างานทีไ่มเ่หมอืนกัน ท าใหเ้กดิ “ความไมเ่ห็นพอ้ง” กันในหลายๆ เรือ่งทีต่อ้ง
เกีย่วขอ้งกับองคก์รและเพือ่นพนักงานอืน่ ๆ ซึง่มักกอ่ปัญหาใหก้ับ องคก์รตา่งๆ 
โดยไมรู่จ้บ ดังนัน้นักบรหิารงานบคุคลมอือาชพี จะตอ้งมคีวามรูร้อบ รูล้กึ ใน
กระบวนการบรหิารทรัพยากรบคุคลทัง้จากทฤษฎ ีและจากประสบการณ์จรงิ ซึง่
เป็นทัง้ศาสตรแ์ละศลิปะเทคนคิในการจัดการแกไ้ขปัญหาอยา่งเหมาะสม อันเกดิ
ประโยชนส์งูสดุตอ่องคก์ร  อยา่งไรก็ตาม ปัญหาเกีย่วกับบคุคลทีท่กุองคก์รเจอ 
สว่นมากจะเป็นเรือ่งเดมิๆ เหมอืนๆ กัน ซึง่มักเกดิขึน้เสมอๆ เนื่องจากพฤตกิรรม
ของมนุษยจ์ านวนมากทีม่ารวมกนัในทีเ่ดยีวกัน 
 
      ส าหรับนักบรหิารบคุคลมอืใหมท่ียั่งขาดประสบการณ์ในการผา่นงานกับ
องคก์รทีม่พีนักงานจ านวนมากและมปัีญหาดา้นคน ทมีคีวามซบัซอ้นนัน้ การเรยีนรู ้
เพือ่เตรยีมความพรอ้ม กอ่นขึน้สูต่ าแหน่ง จะชว่ยใหเ้กดิการยอมรับในดา้นการ
บรหิารเพิม่มากขึน้ อกีทัง้ยังสามารถน าความรอบรูท้ีไ่ดรั้บไปใชเ้ป็นแนวทางในการ
แกไ้ขปัญหาทีเ่กดิขึน้ในงานทีรั่บผดิชอบไดอ้ยา่งมปีระสทิธภิาพเสมอืนเป็นมอื
อาชพีไดอ้กีดว้ย 
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Learn More Point 
 

1. เพือ่การจัดท าสถติ ิขอ้มลู รายงานและการควบคมุระบบในฝ่ายบคุคล 
2. เพือ่เสรมิสรา้งความรู ้ความเขา้ใจเกีย่วกับหลักการและวธิกีารประเมนิผลการปฏบิัตงิาน 

ทีถ่กูตอ้งและมปีระสทิธภิาพ 
3. เพือ่การท าสถติกิารขาดงานในแตล่ะสัปดาหแ์ละแตล่ะเดอืน 
4. เพื่อสามารถน ามาท ารายงานสรุปเกี่ยวกับการสรรหาบุคลากรใหเ้หมาะสมกับจ านวน 

ทีแ่ทจ้รงิเสรมิสรา้งใหเ้ป็นองคก์รทีม่รีะบบการท างานที่ไดม้าตรฐาน สามารถตรวจสอบ
ได ้

5. สามารถใชเ้ป็นเกณฑม์าตรฐานในการปฏบัิตงิานของระบบงาน HR 
6. การน าสถติขิอ้มูล ของงาน HR  มาเป็นแนวทางในการสรา้งภูมคิุม้กัน ในการแกปั้ญหา

ของงาน HR อยา่งเป็นระบบ 
7. ผูเ้ขา้อบรมมคีวามรูค้วามเขา้ใจในการวเิคราะหข์อ้มลู การจัดเก็บสถติขิอ้มลู 
8. ผูเ้ขา้อบรมเห็นความส าคัญของการของการจัดท าแบบฟอรม์ การจัดเก็บ และเทคนคิการ

น าเสนอ 
9. ผูเ้ขา้อบรมมคีวามรูค้วามเขา้ใจในบทบาทและหนา้ทีข่องตนเอง และเห็นถงึความจ าเป็น

ของขอ้มลูทีจ่ะน ามาใชใ้นการบรหิารทรัพยากรมนุษย ์ 
10.ผูเ้ขา้อบรมมคีวามรู ้ทักษะในการจัดท าขอ้มลูทัง้ระบบของงาน  HR                  

วทิยากร 
  ดร.กฤตนิ  กุลเพ็ง 

• ผูจ้ดัการแผนกบุคคล บรษิทั โรบนิสนั ราชด าร ิจ ากดั 
• ผูจ้ดัการสว่นการบุคคล บรษิทัในเครอืซเิมนตไ์ทย (SCG Group) ; Ceramic 

Thai Industry Co., Ltd., The Siam Guardian Glass Co., Ltd., The Siam 
Construction Steel Co., Ltd., The Siam Refractory Industry Co., Ltd. 

• ผูอ้ านวยการฝ่ายทรพัยากรบุคคล กลุม่โรงพยาบาลกรุงเทพ ภาคตะวนัออก 
โรงพยาบาล บ ีเอ็น เอช โรงพยาบาลปิยะเวท 

• ทีป่รกึษา บรษิทั อซีีส่เตก๊ จ ากดั บรษิทั พลาซา่ซพัพลาย จ ากดั ฯลฯ 
 

Learn More Topics  
 

1. ความส าคัญของการมขีอ้มลู  สถติ ิ รายงาน และการควบคมุในระบบงาน HR 
2. วธิกีารจัดท าขอ้มลู สถติ ิรายงานของงาน HR 

• รายงานอัตราก าลังคนประจ าเดอืนและการก าหนดแบบฟอรม์ 
• การจัดเก็บขอ้มลู สรุปผล ของงานการสรรหาและคัดเลอืกพรอ้มการจัดท า
เอกสารการน าเสนอประจ าเดอืน 

• การคดิค านวณ Turn Over Rate ของพนักงาน เพือ่น ามาวเิคราะหก์าร
ลาออกของพนักงาน 

• รายละเอยีดการจัดท าทะเบยีนประวัตพินักงาน การตรวจร่างกาย การเก็บ
ลายนิว้มอื การตรวจสอบประวัตอิาชญากรรม 

• การจัดเก็บสถติกิารลางาน การขาดงานของพนักงานประจ าเดอืน 
• การจัดเก็บสถติขิอ้มลูการรักษาพยาบาลของพนักงาน เพือ่ก าหนด
สวัสดกิารใหส้อดคลอ้งกับองคก์ร 

 



วธิกีารสมัมนา 
     • บรรยาย อภปิรายแลกเปลีย่นความคดิเห็น แบบฝึกหัด 

ผูเ้ขา้สมัมนา 
ผูจ้ัดการ หัวหนา้งาน และเจา้หนา้ทีท่รัพยากรบคุคล  

พเิศษ ! ราคา เพยีง 2,900 บาท ยิง่มาเยอะ ยิง่ไดร้บัสว่นลด (ยังไมร่วม 

Vat 7%)  

  

ราคา /ทา่น หัก W/H Tax 3 % รวม Vat 7% ราคาสทุธ/ิคน 

1 ทา่น 2,900 87 203 3,016 

2 ทา่น 2,500       75 175 2,600 

สนใจหลกัสตูรสามารถ  
Click Download ใบสมคัรหลกัสูตรหรอื Scan ใบสมคัร 

 

 

 

 

หรอื ตดิตอ่ จรยิา (โอ)๋ Tel. 087-076-8346/02-0634560 หรอื  

Fax 02-9030080 ตอ่ 8346 

E-mail: jariya@learnmoretraining.com; course@traininglm.com 

ID Line: @learnmore 

Website: www.learnmoretraining.net 

หากทา่นไมส่ะดวกรบัขอ้มูล ขา่วสาร กรณุา click  unsubscribe 

และขออภยัทา่นมา ณ ทีน่ ี ้
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