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Promotion เพยีง 2,500 บาท  
(ยังไมร่วม Vat 7%)  

 
หลกัสตูร  

การจดัท ารายงาน HR เชงิบรหิารเพือ่ผูบ้รหิาร 
(พรอ้มสตูร Excel)  

(HR Reporting For Managerial) 
 

*กบัรูปแบบการเรยีนแบบ Online & Real Time ผา่น Zoom* 

 
พบกนั วนัศกุรท์ ี ่17 กนัยายน 2564 

เวลา 09.00 -16.00 น. 
 

      ขอ้มูลส าคัญส าหรับผูบ้รหิารองคก์ร ทีใ่ชใ้นการตดิตาม ตรวจสอบ ประเมนิผล 
แ ล ะ ใช ้ใน ก า ร ตั ด สิ น ใจ เพื่ อ ก า รบ ริห า ร จั ด ก า ร  ก็ คื อ ค ว าม ต ้อ งก า ร
รายงาน (Reporting) จากหน่วยงานต่าง ๆ เชน่ รายงานดา้นการขาย การเงนิ การ
ผลติ เป็นตน้ และรายงานดา้น HR ก็เป็นรายงานทีผู่บ้รหิารมีความตอ้งการมากขึน้
เรื่อย ๆ เนื่องจากเป็นปัจจัยแห่งความส าเร็จหลักของการด าเนินธุรกจิในปัจจุบัน
และอนาคต แต่ HR มักจะน าเสนอรายงานที่เป็นเชงิปฏบัิตกิารเป็นส่วนใหญ่ ไม่
ตอบโจทยค์วามตอ้งการของผูบ้รหิาร อาจเป็นเพราะขาดความรูแ้ละประสบการณ์
ความตอ้งการดา้นธุรกจิ ไมท่ราบวธิกีารจัดท ารายงานเชงิบรหิาร หรอืทราบแต่ไม่รู ้
สตูรการค านวณ หรอืขาดทักษะการใชโ้ปรแกรม  
  

หลักสูตรนี้  ท่านจะไดเ้รียนรูว้ ิธีการจัดท ารายงานเชิงบริหาร ตั ้งแต่ความ
จ าเป็นตอ้งมีรายงานเรื่องใดบา้งที่ผูบ้รหิารตอ้งการ เทคนิควธิีการจัดท ารายงาน 
สูตรการค านวณ และฝึกปฏิบัตกิารจัดท าดว้ยโปรแกรม Excel  เพื่อจักไดจั้ดท า
รายงานไดร้วดเร็ว ถกูตอ้ง ตอบโจทยค์วามตอ้งการของผูบ้รหิาร 
 
Learn More Point 
 

1. เพือ่ใหผู้เ้ขา้อบรมมคีวามรูค้วามเขา้ใจเกีย่วกับขอ้มลูดา้น HR ทีม่ผีลต่อการตัดสนิใจ
เชงิบรหิารธรุกจิ 

https://drive.google.com/file/d/0BxbkQ7kZAh4vT2hyUUo2M280d2M/view?usp=sharing
mailto:unsubscribelm@gmail.com?subject=UnsubscribeLM


 
      2.   เพือ่ใหผู้เ้ขา้อบรมรูว้ธิกีารจัดท ารายงานและสตูรการค านวณในรายงานตา่งๆ 

 3.   เพือ่ใหผู้เ้ขา้อบรมฝึกปฏบัิตกิารใชโ้ปรแกรม Excel ในการจัดท ารายงาน เพือ่ใหไ้ด ้
รายงานทีถ่กูตอ้ง รวดเร็ว 

วทิยากร 
อาจารยพ์งศา  บุญชยัวฒันโชต ิ

วทิยากร อาจารย ์และทีป่รกึษาดา้นบรหิารทรพัยากรบุคคล 
ประสบการณ์การท างาน 

กลุม่บรษัิทพรรณธอิร VP, ผูอ้ านวยการฝ่ายบรหิารทรัพยากรบคุคล และ กรรมการบรหิาร บรษัิท
เทอราโกร เฟอรต์ไิลเซอร ์จ ากัด 

        ธนาคาร ซไีอเอ็มบไีทย VP, หัวหนา้ทมีปฏบิตักิารดา้นทรัพยากรบคุคล 
        บรษัิทอตุสาหกรรมท าเครือ่งแกว้ไทย จ ากัด ผูอ้ านวยการฝ่ายบรหิารทรัพยากรบคุคล 

        บรษัิทมหพันธ ์ไฟเบอรซ์เีมนต ์จ ากัด ผูจ้ัดการฝ่ายทรัพยากรบคุคล 
        บรษัิทโตโยตา้ ลสีซิง่ จ ากัด ผูจ้ดัการแผนกทรัพยากรบคุคล 

 
ผลงานทางวชิาการ 

 หนังสอื HRMBA จดุประกายความคดิ เสรมิอาวธุดา้นบรหิารคน 
 หนังสอื SMART JD ค าบรรยายลักษณะงานที ่กระชบั ฉลาด ใชป้ระโยชน์ไดห้ลากหลาย 

Learn More Topics  (09.00 – 16.00 น.) 
 
   1.  กระบวนการบรหิารทรัพยากรบคุคลและขอ้มลูสารสนเทศของงาน HR 
   2.  ประโยชน์และความจ าเป็นของรายงาน และลักษณะขอ้มลูสารสนเทศของงาน HR ทีด่ ี
   3.  รายงานพืน้ฐานทีค่วรมเีพือ่ใชใ้นการปฏบัิตงิานดา้น HR 
   4.  ปัจจัยส าคัญ 7 ประการ ในการพจิารณาจัดท ารายงานดา้น HR เพือ่ใหม้ปีระสทิธภิาพ
และประสทิธผิล 

5.  กรณีศกึษาตัวอยา่งรายงานและการใชป้ระโยชน์จากรายงานในโมดลูตา่ง ๆ  
   6.  Workshop การวเิคราะหต์ัวอยา่งรายงาน  
   7.  การใชส้ตูรตา่ง ๆ เพือ่เพิม่ความสะดวกและรวดเร็วในการจัดท ารายงาน และสตูรส าคัญ
ทีใ่ชบ้อ่ย ๆ  
   8.  เรยีนรูก้ารจัดท าสตูรในโปแกรม Excel 
   9.  Workshop ฝึกปฏบัิตกิารจัดท ารายงานและสตูรทีใ่ชบ้อ่ยโดยโปรแกรม Excel 
   10.  การบรหิารทรัพยากรบคุคลในมมุมองทนุมนุษย ์(Human Capital)  
   11.  ขอ้มลูดา้น HR ทีผู่บ้รหิารหรอืองคก์ร ตอ้งการใชเ้พือ่การบรหิารองคก์รและการ
ตัดสนิใจเชงิธรุกจิ 

12.  กรณีศกึษารายงานดา้น HR ทีผู่บ้รหิารตอ้งการ (พรอ้มการวเิคราะหแ์ละประโยชน์) 
อาท ิ

· จ านวนและสัดสว่นตา่ง ๆ ดา้นก าลังคน   
· ประสทิธภิาพการสรรหาคัดเลอืกคนขององคก์ร 
· ตน้ทนุและงบประมาณในดา้น ตา่ง ๆ ของทรัพยากรบคุคล 
· ตน้ทนุพนักงาน (Cost of Employee) 
· สถติแิละประสทิธภิาพการท างาน 
· อัตราการลาออกของพนักงาน แบบหลายมมุมอง เพือ่การวเิคราะหแ์กไ้ขปัญหา 
· สัดสว่นองคป์ระกอบของคา่ตอบแทนพนักงาน 
· ตน้ทนุการพัฒนาและฝึกอบรม 
· ตัวชีว้ัดและสตูรการค านวณ 
· ฯลฯ 

   13.  ขัน้ตอนการท า One-Page Report เพือ่ความสะดวกในการอา่นรายงานของผูบ้รหิาร 



   14.  เรยีนรูก้ารจัดท าสตูรรายงานเชงิบรหิารทีส่ าคัญในโปแกรม Excel  
   15.  Workshop ฝึกปฏบัิตกิารจัดท ารายงานและสตูรทีใ่ชบ้อ่ยโดยโปรแกรม Excel 

วธิกีารสมัมนา 
    • บรรยายแบบมสีว่นร่วม  

    • แลกเปลีย่นประสบการณ์  

    • Workshop  

• Notebook  + โปรแกรม MS Excel  

ผูเ้ขา้สมัมนา 
    • ผูบ้รหิาร ผูจ้ัดการ หัวหนา้งาน และเจา้หนา้ทีท่รัพยากรบคุคล 

    • เจา้ของกจิการทีต่อ้งการขอ้มลูรายงานดา้น HR 

พเิศษ ! ราคา เพยีง 2,500 บาท (ยังไมร่วม Vat 7%)  

 

  

ราคา /บาท หัก W/H Tax 3 % รวม Vat 7% ราคาสทุธ/ิคน 

2,500 75 175 2,600 

สนใจหลกัสตูรสามารถ  
Click Download ใบสมคัรหลกัสูตรหรอื Scan ใบสมคัร 

 

 

 

 

หรอื ตดิตอ่ จรยิา (โอ)๋ Tel. 087-076-8346/02-0634560 หรอื  

Fax 02-9030080 ตอ่ 8346 

E-mail: jariya@learnmoretraining.com; course@traininglm.com 

ID Line: @learnmore 

Website: www.learnmoretraining.net 

หากทา่นไมส่ะดวกรบัขอ้มูล ขา่วสาร กรณุา click  unsubscribe 

และขออภยัทา่นมา ณ ทีน่ ี ้
 

https://drive.google.com/file/d/0BxbkQ7kZAh4vT2hyUUo2M280d2M/view?usp=sharing
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